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Gazdasági referens  

 

Munkakör/feladatkör betöltésére. 

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  

- Számviteli törvény, valamint az Államháztartás számviteléről szóló jogszabályok által 
előírt gazdasági, pénzügyi és számviteli feladatok ellátása. 

-Az intézmény gazdasági eseményeinek teljeskörű pénzügyi és költségvetési könyvelése 
(kettős vetületű könyvvezetés), vevő és szállítói számlák ellenőrzése, kiállítása, 
könyvelése és nyilvántartása. 

- Kötelezettségvállalások és követelések nyilvántartása, egyeztetése az egységes 
rovatrendnek (K és B rovatok) megfelelően. 

- Bér és járulék, személyi kifizetések könyvelésével kapcsolatos feladatok ellátása, 
kiadási utalványok elkészítése a Forrás.net rendszerben és hozzá kapcsolódó 
intézkedések megtétele (számlázási feladatok, könyvelési utalványok, kontírozási 
feladatok ellátása, ezzel kapcsolatos analitikus nyilvántartások kezelése) bevételi és 
kiadási bizonylatok előkészítése. 

- Jogszabályok által előírt analitikus nyilvántartások naprakész vezetése. 

- Az Intézmény tulajdonában, használatában lévő vagyontárgyak, eszközök 
nyilvántartása a Forrás.net program eszköz moduljába történő rögzítése. 

- Az új eszközök nyilvántartásba vétele, módosítások kezelése, leltár készítése, 
selejtezésre történő előkészítése. 

- Házipénztár működtetésével kapcsolatos feladatok ellátása, ki- és befizetések 
kezelése, a készpénzgazdálkodási és -nyilvántartási feladatok elvégzése, analitikus 
nyilvántartás vezetése a Forrás.net rendszerben rögzített adatok alapján. 

- OTP Electra program kezelése, banki kivonatok feldolgozása, jogszabályi előírásoknak 
megfelelő iratok rendezése, részvétel a pénzforgalmi egyeztetésekben. 



- A Magyar Államkincstár K11 Adatszolgáltató modulban havi pénzforgalmi jelentés, 
időközi mérlegjelentés elkészítése a havi könyvelésben foglalt adatok alapján, továbbá 
az féléves, éves beszámoló elkészítése. 

- Cégautó adó és a rehabilitációs hozzájárulás fizetési kötelezettség tekintetében az 
adóbevallással kapcsolatos adminisztratív, pénzügyi és számviteli feladatok ellátása 
(adóbevallás elkészítése, pénzügyi teljesítés, könyvelési feladatok). 

- Az intézményi költségvetés tervezéséhez adatszolgáltatás. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági 

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző 

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi 

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 

  Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő 

Munkavégzés helye: Miskolc 

A munkavégzés pontos helye: 
  Miskolci Önkormányzati Rendészet, 3531 Miskolc, Győri kapu 27/b. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony 
létesítés feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, 
szervezet honlap címe stb.): Az álláshely határozatlan időre, illetve teljes munkaidőben 
(napi 8 óra) történő foglalkoztatásra szól, 6 hónap próbaidő kikötésével. 

Ön jelentkezésének elküldésével – külön nyilatkozat nélkül is – tudomásul veszi, hogy a 
Miskolci Önkormányzati Rendészet az álláspályázatával összefüggő személyes adatait – 
a kiválasztási folyamat során kapcsolattartás céljából, illetve munkaerő-kiválasztási 
célból – a pályáztatás időtartamára nyilvántartja és kezeli. Személyes adatainak 
kezelése a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 
történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv 
hatályon kívül helyezéséről szóló 2016. április 27-i (EU) 2016/679 európai parlamenti és 
tanácsi rendelet (Általános Adatvédelmi Rendelet, a továbbiakban: GDPR) 6. cikk (1) 
bekezdés e) pontján alapul. Kérjük, hogy jelentkezésének elküldése előtt olvassa el az 
álláspályázatra jelentkezőknek szóló Adatkezelési tájékoztatót a www.mior.hu 
honlapján. 

 

 



Feltételek, előnyök 

Pályázati feltételek 

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

  Büntetlen előélet 

  Cselekvőképesség 

  Magyar állampolgárság 

  Erkölcsi bizonyítvány 

Elvárt végzettség/képesítés: 

  4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső 
középfokú részszakképesítés, vagy szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség 
szakképesítés speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség, Könyvelés és 
adózás. 

Felsőfokú szakirányú végzettség (pénzügy/számvitel) VAGY középfokú végzettség és 
mérlegképes könyvelői szakképesítés 

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3 

Pályázat elbírálása során előnyt jelent 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?  Igen 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?  Nem 

Egyéb pályázati előnyök: 

 Legalább 2-3 év államháztartási alrendszerben (költségvetési szervnél) szerzett szakmai 
tapasztalat. 

Mérlegképes könyvelői regisztráció. 

FORRÁS.NET ügyviteli és a KGR rendszer felhasználói szintű magabiztos ismerete. 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák: 

  Táblázatkezelő (pl. Excel) - Haladó szint 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák: 

  Önállóság (alap) 

  Probléma-megoldó készség (alap) 

  Együttműködés (alap) 

  Terhelhetőség (egyéb) 



  Határidők betartása (egyéb) 

 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

  végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata 

  motivációs levél 

  önéletrajz 

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.06.09. 23:59 

Pályázat benyújtásának módja: 

  A pályázatokat elektronikusan az ugyfelszolgalat@mior.hu e-mail címre kérjük 
megküldeni. Az elektronikus üzenet tárgyában kérjük feltüntetni a feladatkör pontos 
megnevezését „Gazdasági referens”. 

A pályázat elbírálásának módja: Amennyiben a munkáltató a kiírt határidő előtt 
megtalálja a számára megfelelő jelöltet, úgy a pályázatot lezárhatja. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.06.12. 23:55 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.miskolc.hu, www.mior.hu 

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2026.06.15. 

Publikálás tervezett időpontja:  2026.05.23. 

 

http://www.miskolc.hu/

